Załącznik nr 16
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych przez Politechnikę Łódzką

Specyfikacja zakupu z dziedziny nauki 
Zatwierdzam:
	DZIEKAN WYDZIAŁU
Inżynierii Procesowej i Ochrony Środowiska
	Politechniki Łódzkiej

prof. dr hab. inż. Grzegorz Wielgosiński
Łódź 07.02.2022

Nr postępowania: W9.382.22.02.09/N

Specyfikacja zamówienia z dziedziny nauki 

pn. Zakup i dostaw odczynników chemicznych do celów prac badawczych dla potrzeb grantu LIDER” .

Rodzaj zamówienia: 
Dostawa

1.	Informacje ogólne:
	Zamawiający:
	Wydział Inżynierii Procesowej i Ochrony Środowiska  (K-95)
	Ul. Wólczańska 213
	93-005  Łódź

2.	Oznaczenie postępowania
	W9.382.22.02.09/N

3.	Termin realizacji zamówienia:
	1 tydzień od dnia rozstrzygnięcia postepowania .

4.	Komunikacja:
Oferty składane są za pośrednictwem e-maila. 
Oferty należy złożyć na adres : agnieszka.brewka@p.lodz.pl 

Osoba prowadząca postępowanie i dane kontaktowe:
Agnieszka Brewka email: agnieszka.brewka@p.lodz.pl tel. 42 631-37-87
We wszelkiej korespondencji należy powoływać się na ww. numer postępowania. 

5.	Wyjaśnienia dokumentacji:
Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienia dokumentacji zamówienia w terminie 2 dni  przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawców. Nie udziela się żadnych ustnych lub telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczące istotnych elementów zamówienia. 

6.	Język postępowania:
	Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

II.	Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest:
a) Przedmiotem zapytania ofertowego jest  dostawa odczynnika chemicznego –Forskolin
b) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1. 
c) Przedmiot zamówienia powinien być pełnowartościowy, nowy, nieużywany, wolny od wad fizycznych, kompletny oraz przydatny do przeznaczonego użytku, a ponadto wykonany zgodnie z obowiązującymi standardami i normami jakościowymi oraz posiadać odpowiednie pozwolenia dopuszczające do obrotu i używania na terytorium Polski.
d) Pod pojęciem dostawy należy rozumieć dostawę asortymentu do siedziby Zamawiającego tj. we wskazane miejsce. Dostarczany asortyment powinien być zapakowany w nienaruszone, oryginalne opakowania producenta, które powinny posiadać zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujące a w szczególności znak towarowy lub markę producenta lub inne. Jeśli jest to konieczne dostarczany asortyment powinien być opakowany w zewnętrzne opakowanie zabezpieczające przez uszkodzeniem. 
e) Jeśli w opisach występują: nazwy znaków towarowych, patentów lub pochodzenia należy to traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamówienia. W każdym przypadku dopuszczalne są produkty równoważne pod względem składników, parametrów i przeznaczenia. 
f) Odczynniki muszą być dostarczone w oryginalnych opakowaniach producenta. Nie dopuszcza się odczynników przesypywanych). Etykieta na opakowaniu powinna być zgodna z CLP (Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (WE) nr 1272/2008) i zawierać min: nazwę produktu, czystość, numer katalogowy, numer serii, masa (objętość) substancji, zwroty "R" wskazujące rodzaj .
g) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1-Formularz asortymentowo-cenowy.

2.	Kod CPV:
	33696300-8 –Odczynniki chemiczne

III.	Warunki udziału lub podstawy wykluczenia 
	Zamawiający nie stawia warunków.

IV.	Wykaz oświadczeń lub dokumentów
	Wykonawca do oferty dołączy:
1) Formularz asortymentowy –Załącznik nr 1 .
2) Formularz oferty – Załącznik nr 2

V.	Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez  30  dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się w dniu wyznaczonym na termin składania ofert.

VI.	Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty
1. Oferty składane są za pośrednictwem e-maila na adres: agnieszka.brewka@p.lodz.pl
2. W celu zachowania poufności ofert w Zamawiający sugeruje  ich zaszyfrowania i przesłania hasła na adres e-mailowy podany w specyfikacji.
3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 oraz załączniku nr 1  –Formularz asortymentowo-cenowy. 
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim,  oraz podpisana przez osobę (osoby) upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone pełnomocnictwo lub umowę). 
6. Zamawiający wymaga, aby dokumenty w języku obcym były składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 
7. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną). 
8. Dopuszcza się sporządzenie formularza ofertowego na drukach opracowanych przez Wykonawcę pod warunkiem zawarcia wszystkich informacji określonych we wzorze. Dołączony do zapytania ofertowego formularz ofertowy i druki załączników stanowią wzór dla Wykonawcy przy opracowywaniu tych dokumentów.
9. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

VII.	Miejsce i termin składania ofert
1. Termin składania ofert upływa w dniu 11.02.2022. o godz. 11:00
2. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy przesłać na adres: agnieszka.brewka@p.lodz.pl
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.02.2022 o godz. 11:15

VIII.	Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Sposób wyliczenia ceny został opisany przez Zamawiającego w arkuszu asortymentowo 				cenowym stanowiącym załącznik nr 1.
2. Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich jako cena brutto z 				podatkiem VAT (wg stawki 23%) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena 				oferty powinna uwzględniać wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia.
3. Cena powinna obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu realizacji 	przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 	dokumentacji 	przygotowanej dla przeprowadzenia niniejszego zapytania ofertowego jak 	również w niej nie ujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia.
4. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP biorący udział 
	w postępowaniu winni podać tylko wartość netto wynagrodzenia. W celu dokonania oceny 	i porównania ofert Zamawiający doliczy kwotę należnego podatku VAT do wartości netto. 	Wyliczona w ten sposób kwota stanowić będzie cenę oferty Wykonawcy zagranicznego, 	która będzie brana pod uwagę przy dokonywaniu oceny i porównania ofert. 
5. Cena winna być wyrażona w złotych polskich. Rozliczenia finansowe między 	Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w polskich złotych. 
6. Nie dopuszcza się podawania ceny w przedziałach kwotowych. Wykonawca określi cenę 	oferty w PLN w Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. 
7. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów obciążają Wykonawcę zamówienia – musi on 	przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

IX.	Kryteria oceny ofert
Oferty niepodlegające odrzuceniu będą oceniane na podstawie kryterium: 
Cena brutto oferty (A) – 100 %
Punkty za to kryterium będą przyznawane na podstawie ceny podanej w pkt. 1 formularza ofertowego – załącznik nr 2 do ogłoszenia.
Punkty przyznane za kryterium cena ( A ) będą wyliczone wg wzoru:
 

	A=× 100
amin	- najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych w danej części;
a 	- cena oferty badanej nieodrzuconej w danej części
Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów.

X.	Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
Po zatwierdzeniu zawiadomienia o rozstrzygnięciu postępowania zostanie przesłane zawiadomienie wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu

XI.	Inne postanowienia
1. Dokumentacja postępowania może zostać zmienione przed terminem składania ofert. Jeżeli jest to konieczne, w przypadku dokonania istotnej zmiany treści ogłoszenia (przykładowo zmiany przedmiotu zamówienia, wielkości, zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału) przedłuża się termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach. Zmiana ogłoszenia podlega publikacji w sposób określony .
2. W razie potrzeby wykonawca może zostać wezwany do złożenia wyjaśnień treści oferty lub sposobu wyliczenia ceny oferty. 
3. W przypadku, gdy do oferty nie dołączono wymaganych dokumentów lub dołączone dokumenty nie potwierdzają wymagań przewidzianych w postępowaniu Wykonawca zostanie  do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Nie uzupełnienie dokumentów w terminie skutkować będzie odrzuceniem oferty.
4. W ofercie poprawia się oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe lub inne omyłki polegające na niezgodności z treścią opisu przedmiotu zamówienia, które nie powodują istotnych zmian treści oferty. O dokonanych poprawkach informuje się wykonawcę, którego oferty to dotyczy. się.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważniania postępowania bez dokonania wyboru oferty.
6. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że: 
	- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dziekan Wydziału Chemicznego 	Politechniki Łódzkiej, ul. Żeromskiego 116, 90-924 Łódź,
	- kontakt z administratorem bezpieczeństwa informacji w Politechnice Łódzkiej: 
	e-mail: wladyslaw.wojtowicz@p.lodz.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora 	danych 	osobowych z dopiskiem „Administrator bezpieczeństwa informacji”,
	- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 	celu 	wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, związanym z 	niniejszym 	zapytanie ofertowym z dziedziny nauki;
	- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 	udostępniona 	zostanie dokumentacja z zapytania ofertowego na podstawie ustawy 	Prawo zamówień 	publicznych w związku z ustawą z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach 	finansowania nauki 	(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 87),
	- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa 	w odniesieniu do dokumentacji w projekcie od dnia zakończenia zapytania 	ofertowego;
	- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 	dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo 	zamówień 	publicznych,związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 	publicznego; 	konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z przepisów 	ustawy pzp;
	- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 	zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;
	- posiada Pani/Pan:
	a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 	dotyczących;
	b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;
	c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 	danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 	18 ust. 2 RODO2;
	d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 	Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 	RODO;
	- nie przysługuje Pani/Panu:
	a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
	b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
	c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 	gdyż 	podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 	art. 6 ust. 1 lit. c RODO 	– wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze.”

Załączniki:
Załącznik nr 1–Formularz Asortymentowy
Załącznik nr 2 – Formularz Oferty.

DZIEKAN WYDZIAŁU
Inżynierii Procesowej i Ochrony Środowiska
Politechniki Łódzkiej

prof.dr hab. inż. Grzegorz Wielgosiński

Załącznik nr 2
do zapytania ofertowego W9.382.22.02.09/N

...........................................                        		        				…………………………………….                 
   (Pieczęć Wykonawcy)                                                                    			 (Miejscowość i data)


FORMULARZ  OFERTOWY

	OFERTA

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty na  „ Zakup i dostaw odczynników chemicznych do celów prac badawczych dla potrzeb grantu LIDER dla Wydziału Inżynierii Procesowej i Ochrony Środowiska 

Nr sprawy: W9.382.22.02.09/N

	A. DANE WYKONAWCY: 

Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/ów i podpisująca ofertę:………………..……
Wykonawca/Wykonawcy:……………..……………..………………………………………….………..…………….……………...….……………………………………………………………………………………….
Adres:………………………………………………………………………………………………………..……..……..……..…....…………………………………………………………………………………………………
NIP: ………………………………………………………………………………………………………………..      
KRS/CEIDG: ……………………………………………………………………………………………………………….

Dane teleadresowe, na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem: 
e-mail………………………………………………………………………………………………………………
numer telefonu ………………………………………………………………………………………………….
Adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres siedziby):………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………

	B. CENA OFERTOWA: 

Niniejszym oferuję realizację przedmiotu zamówienia za CENĘ OFERTOWĄ*: 

Dostawa odczynnika chemicznego
Wartość brutto: …………….... PLN (słownie: ……………………………………………..………)
w tym:
wartość  netto: ………….……PLN, (słownie: ……………………………………………………...)
podatek VAT …….% tj.  …….PLN, (słownie: ……………………………………….……………..)

* CENA OFERTOWA stanowi całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z niniejszym ogłoszeniem.
Cena oferty powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w szczególności: podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami, koszty opakowania, oznakowania, ubezpieczenia i dostawy przedmiotu zamówienia, koszt transportu, spedycji, załadunku, wyładunku i innych.

	
[bookmark: _GoBack]C. OŚWIADCZENIA:
1) Zobowiązuję się do wykonania dostawy we wszystkich częściach w terminie nie dłuższym jednak niż 7 dni  od złożenia zamówienia.

3) Oświadczam, iż na przedmiot zamówienia udzielam 12 miesięcy gwarancji jakościowej, z wyłączeniem tego przedmiotu zamówienia, dla którego producent zastrzegł krótszy termin ważności, liczony od daty dostawy towaru. W przypadku innego terminu gwarancji na opakowaniu asortymentu zostanie zamieszczona stosowna informacja.
4) Oświadczam, iż przedmiot zamówienia pochodzi z bieżącej produkcji i posiada wszelkie wymagane prawem atesty i świadectwa dopuszczające je do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 
5) Oświadczam, że zaoferowany asortyment jest pełnowartościowy, nowy, nieużywany, wolny od wad fizycznych, kompletny oraz przydatny do przeznaczonego użytku, a ponadto wykonany zgodnie z obowiązującymi standardami i normami jakościowymi oraz posiada odpowiednie pozwolenia dopuszczające do obrotu i używania na terytorium Polski.
6) Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zaproszenia, nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje do przygotowania oferty. 
7) Oświadczam, iż uważam się za związanym niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert.
8) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

	D. SPIS TREŚCI:

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:
1 .........................................................................................................................................
2 .........................................................................................................................................
3 .......................................................................................................................................



	



…………………………….                                               .....................................................  
           (Data)                                                                                 (Podpis i pieczęć osoby uprawnionej
do występowania w imieniu Wykonawcy)
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